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TiTULO |
DAS FINALIDADES

Art. 12. A Biblioteca da UNEB, adiante citada Biblioteca, é Instituicio de Consulta

Bibliografica, mantida pela UNEB, pessoa juridica de direito privado, com sede e foro na
cidade de Brasilia, Distrito Federal.

Art. 22. O objeto do presente é a regulamentagao do funcionamento da Biblioteca e
de seus servigos e o0 estabelecimento de normas para sua utilizagao.

TiTULO Il
DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES
CAPITULO |
Dos Objetivos
Art. 32. S&o objetivos da Biblioteca:

| - oferecer apoio aos programas académicos dos Institutos, por meio do

desenvolvimento de servigos e produtos de informagdo que atendam as exigéncias de
relevancia e rapidez;

Il - reunir, organizar e manter a meméria documental dos Institutos;
[l - promover atividades culturais de interesse da comunidade académica.

CAPITULO Il
Da Competéncia

Art. 4°. Competem & Biblioteca os servigos de coleta, tratamento, armazenamento,
recuperacgao e disseminacao da informagao em suas diferentes manifestacoes.

CAPITULO Il
Dos Produtos e Servigos
Art. 5°. Compete a Biblioteca realizar os servigos de:
| - emprestimo individual do acervo bibliogréfico;
Il - pesquisa bibliografica;
Il - empréstimo entre bibliotecas;

IV - disseminagao da informacao: servico de alerta (divulgacao de novas aquisicoes
da biblioteca) e sumarios de periddicos;

V -treinamento de usuarios.
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TiTULO NI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 62 A Biblioteca esta diretamente subordinada a Dire¢do Académica da UNEB.

TiTULO IV
DA INFRA-ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 7°. A Biblioteca esta instalada em area 671,58m? e constam de seu mobiliario
e equipamentos:

| - um (1) balcdo de atendimento ao usuario com dois (2) microcomputadores para
consulta do acervo, trés (3) microcomputadores para atendimento ao usuario e duas (2)
impressoras;

Il - instalagGes técnico-administrativas compostas de duas (2) salas de trabalho
interno, trés (3) microcomputadores, uma (1) impressora, uma (1) maquina de escrever e
um (1) scanner;

lIl - onze (11) salas de estudo em grupo, com um total de vinte e seis (26) mesas e
cento e vinte e uma (121) cadeiras, sendo uma (1) delas reservada a portadores de
necessidades especiais;

IV - nove (9) cabines de estudo individual;

V - acervo de periddicos composto de aproximadamente cinco mil quinhentos e
trinta e dois exemplares (5.532) fasciculos especializados;

VI - acervo de livros, monografias e projetos de conclusdo de curso composto de
doze mil cento e seis (12.106) titulos e vinte e sete mil trezentos e sessenta e cinco
(27.365) volumes, além das obras de referéncia;

VII - acervo de multimeios composto de aproximadamente cento e doze (112)
titulos.

CAPITULO |
Do Horario de Funcionamento

Art. 82 A Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 22h, e
sabado, das 8h as 12h.

Paragrafo unico. O atendimento ao usuario é de segunda a sexta-feira, das
7h45min as 21h45min, e sdbado, das 8h as 12h.

Art. 92. A Coordenacado da Biblioteca, em conjunto com a Dire¢cdo Académica da
Instituicdo, poderda determinar alteracées nos horarios de funcionamento, conforme
interesse da Instituicado e demanda de usuarios.
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CAPITULO Il

Da Utilizagcao dos Salbes
Art. 10. Nos saldes de estudo em grupo e de estudo individual, € vedado:
| - uso de aparelho celular ou de qualquer aparelho de audio;
Il - remogao de mobiliario;
Il - qualquer comportamento que n&o seja condizente com o ambiente de estudo;
IV - consumo de alimentos e bebidas.
§ 12. E vedada a conversacao no saldo de estudo individual.
§ 22, E vetado o uso do espago fisico da Biblioteca para aulas.

CAPITULO IlI
Do Uso do Acervo
Art. 11. O acesso as estantes é permitido somente aos funcionarios do setor.

Art. 12. Todo o acervo de livros, periddicos e multimeios é restrito aos funcionarios
do setor, ndo sendo permitido 0 acesso aos usuarios.

Art. 13. A consulta ao acervo de periodicos, revistas e jornais é permitida nas
dependéncias da Biblioteca, mediante a apresentacdo de documento de identificagao.

Art. 14. O acesso aos materiais bibliograficos da-se por meio de um funcionario da
Biblioteca, que auxilia o usuario a consultar o Sistema de Controle de Biblioteca para
localizar o material desejado.

CAPITULO IV
Do Empréstimo

Art. 15. O empréstimo de acervo bibliografico pode ser individual ou entre
bibliotecas, obedecendo ao que dispbe esse Regulamento.

Art. 16. O empréstimo individual pode ser para consulta em domicilio ou nas
dependéncias da Biblioteca.

Art. 17. N&o estdo disponiveis para empréstimo domiciliar:

| - obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias e glossarios, catalogos e outros
assim considerados);

Il - livros de reserva;
[Il - publicacbes periddicas;

IV - material especial (discos, fitas gravadas, fotografias, fitas de video, CDs e
outros assim considerados);

V - livros cuja demanda seja maior que o numero de exemplares existentes na
Biblioteca, ou livros que necessitem de cuidados especiais, sendo da competéncia da
bibliotecéria a definicdo dessas obras.
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Paragrafo unico. O empréstimo de periédicos é permitido somente para
professores e alunos dos cursos de pds-graduagao por um periodo de 3 dias.

Art. 18. O empréstimo domiciliar do acervo de fitas de videos € permitido somente
para professores da Instituicdo, por um periodo de 5 dias Uteis.

Art. 19. O empréstimo entre bibliotecas é efetuado de acordo com as
peculiaridades e a disponibilidade do material bibliografico solicitado.

Paragrafo unico. O documento de empréstimo responsabiliza a biblioteca
requisitante pela guarda e conservagdo do material, desde o seu recebimento até a sua
devolugéo.

CAPITULO V
Do Controle do Empréstimo

Art. 20. O emprestimo para os alunos € realizado com a apresentagédo da
carteirinha da Biblioteca.

Art. 21. O empréstimo para os professores e funcionarios é realizado com a
apresentacao de identificagao funcional.

Art. 22. O limite maximo do empréstimo domiciliar, de diferentes titulos por usuario,
€ de trés (3) livros, para alunos; seis (6) livros, para professores; trés (3) livros, para
funcionarios.

Art. 23. O tempo maximo do empréstimo domiciliar, por usuario, € de dez (10) dias,
para alunos; trinta (30) dias, para professores; dez (10) dias, para funcionarios.

Art. 24. O limite e o prazo de empréstimo entre bibliotecas sao estabelecidos pela
biblioteca fornecedora.

Art. 25. A reserva de livros emprestados pode ser feita pelo usuario, mediante
solicitagdo a Biblioteca.

Art. 26. O livro reservado, ao ser recebido pela Biblioteca, fica a disposi¢cdo do
solicitante somente até o dia preestabelecido.

§ 12 N&o é permitida a renovagao do empréstimo de livro reservado.

§ 2°. Nao é permitida a reserva, pelo usuario, de livro que ja se encontre em seu
poder.

Art. 27. O empréstimo domiciliar ndo € facultado ao usuario que:
| - tiver em seu poder livros com prazo de devolugéao esgotado;

Il - ndo tiver reposto obras que perdeu ou danificou;

[l - tiver em seu poder exemplar da mesma obra.

Paragrafo Unico. E de inteira responsabilidade da Biblioteca reaver os livros
emprestados ao usuario que ndo atender ao que dispde este artigo.
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CAPITULO VI
Das Penalidades

Art. 28. O usuario é responsavel pelo uso do material, seja para consulta na
Biblioteca seja para empréstimo domiciliar.

Art. 29. Qualquer obra danificada ou extraviada pelo usuario deverd ser substituida
por exemplar idéntico ou outro de interesse da Biblioteca, em caso de obra esgotada, as
expensas do usuario responsavel pelo dano ou extravio.

§ 12. Caso o dano consista em estrago que ndo comprometa o contetido da obra, o
usuario responsavel pode providenciar a recuperagao da obra (encadernagao).

§ 22. O usuario responsavel por dano ou extravio de obra fica impedido de utilizar o
servigco de empréstimo da Biblioteca enquanto nao providenciar o reparo ou a substituicdo
da obra.

Art. 30. A nado devolucao de material bibliografico na data determinada implica a
cobranga de multa por dia de atraso de cada obra retirada, no valor a ser fixado pela
Direcdo Administrativa e Financeira dos Institutos.

Paragrafo unico. Os valores das multas e dos servigos realizados devem ser
pagos na Central de Atendimento Financeiro (CAF).

Art. 31. Os professores e funcionarios em situagao irregular na Biblioteca ficam
sujeitos as penalidades dispostas neste Capitulo.

Art. 32. O usuario que retirar da Biblioteca qualquer obra sem a devida autorizacao
fica impedido de utilizar os servigos de empréstimo, por um periodo de trinta (30) dias.

Paragrafo unico. Tratando-se das obras discriminadas no Art. 27, esse
impedimento € ampliado pelo periodo de seis (6) meses.

TiTULO V
DOS USUARIOS

Art. 33. A Biblioteca tem como grupo de usuarios a comunidade académica da
UNEB, composta de professores, alunos e funcionarios.

CAPITULO |
Dos Deveres do Usuario
Art. 34. Sao0 deveres do usuario:

| - preservar o acervo bibliografico, que é patriménio dos Institutos, e os demais
materiais;

Il - observar o siléncio necessario a concentragdo para estudo e pesquisa nas
dependéncias da Biblioteca;

[l - ndo dobrar, marcar, sublinhar ou escrever observagdes nas margens das
publicaces;
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IV - ndo retirar material da Biblioteca sem o efetivo registro do empréstimo ou
autorizacao de saida;

V - devolver as obras sob sua responsabilidade no prazo determinado.

Art. 35. Usuarios ndo vinculados a Instituicdo somente podem consultar o acervo
no recinto da Sala de Leitura.

CAPITULO Il
Da Inscrigao

Art. 36. Para inscrever-se na Biblioteca e, assim, habilitar-se ao empréstimo
domiciliar, é imprescindivel a apresentacdo de uma foto 3x4 e documento de identidade,
no caso de aluno, ou carteira funcional, no caso de professor ou funcionario. O aluno deve
apresentar ainda a guia de matricula.

Art. 37. O empréstimo ao usuario pode ser realizado ap6s vinte e quatro (24) horas
de sua inscrigao.

Art. 38. A inscricdo é renovada pela Biblioteca semestralmente, para alunos, e
anualmente para professores e funcionarios.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 39. A Biblioteca mantera contato constante com a Secretaria Académica da
UNEB, que informara qualquer alteracdo nos cadastros do corpo docente, discente e
funcionarios da Instituicdo, tais como desligamentos, dispensas, aposentadorias,
transferéncias, trancamentos de matricula, com vistas ao Nada Consta da Biblioteca.

Art. 40. A critério da Bibliotecaria de Referéncia ou de seus auxiliares, sempre que
necessario, podera ser solicitado ao usudrio que apresente seus pertences e materiais ao
sair da Biblioteca, para conferéncia.

Art. 41. As duvidas suscitadas na aplicacdo desse Regulamento e os casos
omissos serdo objeto de deliberagdo pela Coordenacdo da Biblioteca ou por seus
superiores hierarquicos.

Esse Regulamento tem eficacia imediata, entrando em vigor na data de sua
assinatura, revogando toda e qualquer norma antes estipulada, e vai assinado pela
direcdo da Instituicdo, bem como pela Bibliotecaria Chefe.

Brasilia, 10 de julho de 2008.

Profa. Layse de Campos Moreira Gomes
Diretora Geral




